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Résumé des principaux changements 
 

1. Contrôles immédiats, avant l’envoi de la demande. 
Le demandeur doit être inscrit 
Les infos loges doivent être à jour 

2. Disparition de l’email du demandeur au profit d’un identifiant loge-code secret 
3. Plus de document en pdf, mais des documents html avec mot de passe 

éphémère. 
4. Les options de salle sont annulées 1 mois avant avec information par mail. 
5. Consultation immédiate des infos loges. 
6. Consultation immédiate des VM et délégués pour une soirée donnée 

  



 

3/11 

Mode d’emploi du site au 05/12/2025 
 

 
 
 
 
 
Connexion et mot de passe 
Pour entrer dans le site, un identifiant et un mot de passe sont nécessaires. 
 

 
 
 

Le menu.  
 

 
 

 

Tu peux visualiser la 
frappe du mot de passe 

Si tu n’as pas les codes, il 
faudra d’abord t’identifier 
pour les recevoir (chapitre 
suivant) 

 

Cette information sera 
ajustée et montrée 

pendant un certain temps 
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Processus d’identification. 
L’identifiant et le mot de passe, à quiconque le possède, permettent d’entrer dans le 
site et de consulter certains éléments. 
 
Pour faire des demandes spécifiques et des modifications, tu dois être le VM ou  le 
Délégué de ta loge. 
 
En plus du mot de passe, tu vas devoir t’identifier en indiquant ta loge et ton code 
secret, qui correspond en fait aux 4 derniers chiffres de ton téléphone. 
Par exemple : 06.72.98.20.34 -> code secret : 2034. 
Cela remplace la demande de ton email sur l’ancien site qui n’est plus réclamé que 
lors de l’inscription. 
 
  

En cliquant sur le nom de 
la section, tu obtiens une 
aide simple et des 
boutons d’accès 

 

À tout moment, tu 
peux initialiser ton 

identifiant. Pour 
changer de loge par 

exemple 
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Prenons par exemple une 
demande de document. 

 

Ouvre la liste et clique sur 
ta loge 
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Tape ton code et clique 
sur « Je m’identifie » 

Si le code n’est pas 
reconnu (pas inscrit, ou 
erreur de frappe) tu as le 

message suivant Si tu es le nouveau VM ou 
le nouveau Délégué tu 

dois passer par le 
processus d’inscription, 

décrit ci-dessous 
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Processus d’inscription 
 
 

 
 
 

  

Toutes les zones sont 
obligatoires ! Comme indiqué 

l’inscription te donne les 
codes d’accès par sms 

pour aller compléter les 
infos de ta loge. 

Sans ce complément, les 
demandes seront rejetées 

avec la mention « infos 
loges pas à jour » 

Si tu es VM et ou délégué 
sur plusieurs loges, tu 

peux changer d’identifiant 
ici, au menu général 
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Validation certifiée 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Les documents confidentiels 
 
Certains documents jugés confidentiels seront porteurs d’un mot de passe 
éphémère. 
Il sera de 24h en général et pour les PV de comité mis en ligne, ils seront valables 
jusqu’au jour du comité. 
Tu choisiras le document dans la liste et dans les secondes qui suivent tu recevras un 
mail avec un mot de passe de 7 caractères composés de 7 lettres majuscules et le lien 
pour afficher le document. 
 
Ces documents ne seront plus des PDF mais des pages « html » qui pourront être 
imprimés et qui porteront la mention « Document confidentiel. Ne pas diffuser » en 
filigrane. 
 
 

Si le code est reconnu, tu 
accèdes à la page 

demandée. 
Il te reste à remplir le 

formulaire correspondant 
et à envoyer la demande 

Ton identifiant est noté et 
il sera transmis avec la 

demande 
 

Les codes d’accès 
et identifiants 

seront 
redemandés au 

bout de 5 minutes  
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Validité du mot de passe pour les documents 
La date de validité du mot de passe sera indiquée dans le mail.  
Par exemple, un mot de passe envoyé le 06/01 à n’importe quelle heure, sera valable 
jusqu’au 7/01 à 23h59 
 

Les infos loges 
Le clic sur le bouton « Infos loge » va te permettre de consulter les infos d’une loge 
qui n’est pas la tienne. Un message va te rappeler que les infos sont seulement en 
consultation.  
Pour ta loge, tu auras en plus la possibilité de modifier et de confirmer les 
modifications. 
 

Liste des contacts par journée 
Si tu veux joindre le VM, le Délégué ou le Maitre des Banquets d’une loge, pour une 
date donnée, tu auras l’information immédiatement en choisissant la date qui 
t’intéresse. 
 

Les options sur les salles. 
Les options sur les salles doivent être au maximum de 5. 
1 mois avant la date de l’option, celle-ci sera annulée immédiatement et la salle 
sera libérée. 
Un mail sera envoyé et il faudra réserver officiellement. Il faudra aller sur le 
planning pour le faire. 
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Précision sur la confirmation des demandes. 
Il y a deux types de demandes. 

• Les demandes à réponse automatique : réservation, annulation, option, 
demande de codes d’accès, excuses pour absence, demandes de document 

o Ces demandes sont traitées dans les 30 secondes par le serveur et la 
réponse est envoyée par mail à l’adresse mail correspondant au 
téléphone indiqué dans l’identifiant ou par sms au même téléphone. 

• Les demandes qui demandent un traitement manuel : les demandes diverses, 
les dépôts de calendrier, d’image pour le diaporama. 

• En plus du message comme quoi la demande a été envoyée, un accusé de 
réception est envoyé indiquant que la demande a bien été reçue et va être 
traitée. 

 
Le planning 
 
Tout ce qui concerne le planning s’appelle désormais une « Demande planning » 
La demande planning se décline en « Réservation de temple » « Réservation de 
salle » « Option de salle » « Annulation de temple » « Annulation de salle » 
 

 
 
 
 
 
 
 La possibilité de trouver 

rapidement un élément 
dans le planning est 

décrite ici 

La légende des couleurs 
est décrite ici 

Tu pourras réserver mais 
uniquement pour ta loge 

Tu pourras annuler mais 
uniquement pour ta loge 
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Les options sur le planning 
 

 

Tu auras ce message si tu 
tentes d’annuler une 

information ou de 
réserver un événement 
qui ne concerne pas ta 

loge 

Le nom des loges ayant 
posé une option 

apparaitra en rouge et 
plus entre crochets 


