Mode d’emploi du site au 05/12/2025
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Résumeé des principaux changements

1.

N

NSNS

Controles immédiats, avant ’envoi de la demande.
Le demandeur doit étre inscrit
Les infos loges doivent étre a jour
Disparition de I'’email du demandeur au profit d’'un identifiant loge-code secret

. Plus de document en pdf, mais des documents html avec mot de passe

éphémere.

. Les options de salle sont annulées 1 mois avant avec information par mail.

Consultation immédiate des infos loges.
Consultation immédiate des VM et délégués pour une soirée donnée
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Connexion et mot de passe

Pour entrer dans le site, un identifiant et un mot de passe sont nécessaires.

Cette information sera
ajustée et montrée
Attention, ce nouveau site engendre de nouveaux pendant un certain temps

codes d'acces.

Frappe et on t'ouvrira !

Tu dois taper l'identifiant et le mot de passe pour
continuer :

Tape lidentifiant Tu peux visualiser la

Tape le mot de passe ® frappe du mot de passe

Si tu n’as pas les codes, il

faudra dabord Cidentife

pour les recevoir (chapitre Obtenir les codes
suivant)

Le menu.

<{Retour au menu hors connexion Espace réservé aux membres dubureau i Mode d’emploi du site
.
M Plannmg Nouvelle identification

v Demande de document

v Loges

v Excuses pour absence

v Déposer un calendrier

v Poster une image pour le diaporama

v Demande diverse, nous contacter

v Réserver des repas
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. . ” \ 8 . )
<«(Retour au menu hors connexion Espace réservé aux membres du bureau Mode d’emploi du site

.
A Plannmg Nouvelle identification

Pour consulter le planning mais ausgiréserver ou annuler pour ta loge, 4 condition que tu sois VM ou le délégué inserit.

A tout moment, tu
peux initialiser ton
identifiant. Pour
changer de loge par
exemple

v Dem2xdée de document

En cliquant sur le nom de [ ¥y:{8
12} sect.ion, tu obtiens une  [EEETHEEIE pour absence
aide simple et des

boutons d’acces v Déposer un calendrier

v Poster une image pour le diaporama

' v Demande diverse, nous contacter

L v Réserver des repas

Processus d’identification.

L’identifiant et le mot de passe, a quiconque le possede, permettent d’entrer dans le

site et de consulter certains éléments.

Pour faire des demandes spécifiques et des modifications, tu dois étre
Délégué de ta loge.

le VM ou le

En plus du mot de passe, tu vas devoir t'identifier en indiquant ta loge et ton code

secret, qui correspond en fait aux 4 derniers chiffres de ton téléphone.
Par exemple : 06.72.98.20.34 -> code secret : 2034.

Cela remplace la demande de ton email sur I’ancien site qui n’est plus réclamé que

lors de I'inscription.
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Prenons par exemple une
demande de document.

_demande_document |

Choisi ta loge, tape ton code secret et clique sur le bouton

Ouvre la liste et clique sur
ta loge

= _document |

\ I

AKHENATON

AQUAE SEXTIAE

AQUILA

ARC EN CIEL '
ARCHE DE LUMIERE
ARTICLE PREMIER

ARTS ET LUMIERE

AURORE

BENEFICENTIA

CARPE DIEM

CEZANNE

ECLAT DE LA PIERRE
ETROITE PERSEVERANCE
FRATERNITAS

FRATERNITE DE SAINT JEAN
FRATERNITE ET TRADITION
FRATERNITE RASSEMBLEE
GYPTIS

L'ETOILE D'ORIENT
L'IMACCESSIBLE ETOILE

LA CHAINE DE L'ETOILE
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Tape ton code et clique
sur « Je m’identifie »

|_demande_documen: |

| ARC EN CIEL v

lzzsm

Code secret oublie ©

Choisi ta loge, tape ton code secret et clique sur le bouton

Si le code n’est pas
reconnu (pas inscrit, ou
erreur de frappe) tu as le

message suivant 2250 |

|7demandefducumen: |

| ARC EN CIEL v

Aie, petit lezard !

Le code n'est pas reconnu pour \
cette loge.

Tu dois étre inscrit(e) en tant que
VM ou Délégué(e)
pour faire des demandes.

Ou alors tu ne I'as pas tapé ou tu
t'es trompé(e) et recommence

M'inscrire

Recommencer
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Processus d’inscription

Toutes les zones sont
obligatoires !

Demande d'inscription

>Prénom, Nom

>Email

>Téléphone

|
|
|
>Loge [
>Poste [

Envoyer la demande

Important !
Tu vas recevoir un sms te donnant les codes d'accés
Tu vas recevoir un mail te donnant un lien pour aller compléter les infos
de ta loge.
Sans cette validation, tu ne pourras faire aucune demande.

Si tu es VM et ou délégué
sur plusieurs loges, tu
peux changer d’identifiant

ici, au menu général

4 Planning

Comme indiqué
I'inscription te donne les
codes d’acces par sms
pour aller compléter les
infos de ta loge.
Sans ce complément, les
demandes seront rejetées
avec la mention « infos
loges pas a jour »

Nouvelle identification

<(Retour au menu hors connexion 'ﬁ “ Riervé aux membres du bureau i Mode d'emploi du site
i
13

Consulter, réserver, annuler

Pour consulter le planning mais aussi réserver ou annuler pour ta loge, 4 condition que tu sois VM ou le délégué inscrit.

v Demande de document
v Loges
v Excuses pour absence

v Déposer un calendrier

v Poster une image pour le diaporama

' v Demande diverse, nous contacter

v Réserver des repas
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Validation certifiée

Demande de document Sile co<\ie est reconnu, tu
e accedes a la page
>Identifiant N < demandée.

>Nomdu | : Il te reste a remplir le
document \\ formulaire correspondant
et a envoyer la demande
Ton identifiant est noté et
il sera transmis avec la
demande

Déposer un calendrie

entitant (I & |

>Fichier

| | Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné. |

>Avec mot de passe[ o |

Les codes d’acces
et identifiants

seront
redemandés au
bout de 5 minutes

Envoyer la demande

Les documents confidentiels

Certains documents jugés confidentiels seront porteurs d'un mot de passe
éphémere.

Il sera de 24h en général et pour les PV de comité mis en ligne, ils seront valables
jusqu’au jour du comité.

Tu choisiras le document dans la liste et dans les secondes qui suivent tu recevras un
mail avec un mot de passe de 77 caracteres composés de 7 lettres majuscules et le lien
pour afficher le document.

Ces documents ne seront plus des PDF mais des pages « html » qui pourront étre

imprimés et qui porteront la mention « Document confidentiel. Ne pas diffuser » en
filigrane.
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Validité du mot de passe pour les documents

La date de validité du mot de passe sera indiquée dans le mail.
Par exemple, un mot de passe envoyé le 06/01 a n'importe quelle heure, sera valable
jusqu’au 7/01 a 23h59

Les infos loges

Le clic sur le bouton « Infos loge » va te permettre de consulter les infos d'une loge
qui n’est pas la tienne. Un message va te rappeler que les infos sont seulement en
consultation.

Pour ta loge, tu auras en plus la possibilité de modifier et de confirmer les
modifications.

Liste des contacts par journée

Si tu veux joindre le VM, le Délégué ou le Maitre des Banquets d’une loge, pour une
date donnée, tu auras 'information immédiatement en choisissant la date qui
t'intéresse.

Les options sur les salles.

Les options sur les salles doivent étre au maximum de 5.

1 mois avant la date de 'option, celle-ci sera annulée immédiatement et la salle
sera libérée.

Un mail sera envoyé et il faudra réserver officiellement. Il faudra aller sur le
planning pour le faire.
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Précision sur la confirmation des demandes.

Il y a deux types de demandes.
e Les demandes a réponse automatique : réservation, annulation, option,
demande de codes d’acces, excuses pour absence, demandes de document
o Ces demandes sont traitées dans les 30 secondes par le serveur et la
réponse est envoyée par mail a I’adresse mail correspondant au
téléphone indiqué dans I'identifiant ou par sms au méme téléphone.
e Les demandes qui demandent un traitement manuel : les demandes diverses,
les dépots de calendrier, d'image pour le diaporama.
e En plus du message comme quoi la demande a été envoyée, un accusé de
réception est envoyé indiquant que la demande a bien été recue et va étre

traitée.

Le planning

Tout ce qui concerne le planning s’appelle désormais une « Demande planning »
La demande planning se décline en « Réservation de temple » « Réservation de
salle » « Option de salle » « Annulation de temple » « Annulation de salle »

Rechercher

Mode d'emyloi

Fraternité

LES ORIENTS Rosciver SYMBOLES ET Résarver
REUNIS TRADITIONS

4éme m¢ di y ( )
L'ETQILE REGLE ET - > :
28/]5(())1; 25 D'ORIENT LIBERTE Réserver LUCIDITE Réserver Rés:

S5éme mer| redi
LA VOIE FRATERNITE . LES FF. DU .
29/15(())/I§ 5 ( FRANCAISE (ROSA MYSTICA)[ RASSEMBLEE ) Resirver DELTA Ré:

La légende des couleurs
est décrite ici

Solidarité Salle 1

LA FLAMME DE
L'ESPERANCE
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Tu pourras réserver mais
uniquement pour ta loge

La possibilité de trouver Tu pourras annuler mais
rapidement un élément uniquement pour ta loge

dans le planning est

décrite ici
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Demande planning

>Action
S'identifier de nouveau
>Identifiant .
Tu auras ce message S1 tu
3 ]
>Date Impossible ! tentes d’annuler une
>Horaire Tu n'est pas habilité(e) a réserver pour information ou de
STlar] ce type d'événement ou pour annuler réserver un événement

un temple ou une salle pour cet atelier

>Occupant N qui ne concerne pas ta
loge

Salle 1

une option

Sur demande Sur demande

Sur demande Sur demande

Le nom des loges ayant
posé une option
apparaitra en rouge et
plus entre crochets

SERPENT
D'AIRAIN

Poser
une option
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